Alcaldia de Monteria
Despacho del Alcalde

DECRETO Nro. 0267 de fecha 12 de junio 2020

“Por medio del cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y de Competencias
Laborales para los empleos de la planta de personal de la administracion central del
Municipio de Monteria Departamento de Cérdoba *

El Alcalde Municipal de Monteria, en ejercicio de sus facultades constitucionales, legales
reglamentarias, y

CONSIDERANDO

Que la constitucion Politica de Colombia, en su articulo 122 establece que no habra empleo
publico que no tenga funciones detalladas en ley o reglamento, y para proveer los de caracter
remunerado se requiere que estén contemplados en la respectiva planta y previstos sus
emolumentos en el presupuesto correspondiente

Que por medio de la Ley 909 de 2004 se establecen las normas que regulan el empleo publico,
la carrera administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones.

Que el Decreto 785 de 2005 “por el cual se establece el sistema de nomenclatura y
clasificacion y de funciones y requisitos generales de los empleos de las entidades territoriales
que se regulan por las disposiciones de la Ley 909 de 2004" establece las competencias
laborales y requisitos minimos y maximos segun nivel jerarquico y categoria municipal.

Que el Decreto 2539 de 2005 “por el cual se establecen las competencias laborales generales
para los empleos publicos de los distintos niveles jerarquicos de las entidades a las cuales se
aplican los Decretos-ley 770 y 785 de 2005” establece que los Manuales de Funciones deben
ajustar el contenido funcional de los empleos, las competencias comunes a los empleados
publicos y las comportamentales, de acuerdo con lo previsto en los articulos 7° y 8° de ese
decreto.

Que el Decreto 2484 de 2015 “Por el cual se reglamenta el Decreto-ley 785 de 2005 establece
que para la determinacién de las disciplinas académicas o profesiones a contemplar en los
manuales especificos de funciones y competencias laborales, es necesario tener en cuenta la
agrupacién de éstas conforme a la clasificacion determinada en los nucleos basicos de
conocimiento definidos en el Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior —
SNIES

Que es necesario establecer requisitos de estudio y experiencia de los empleos de Secretario
de Despacho, Cédigo 020;cargos determinados por las normas como de la Alta Direccidn
Territorial pertenecientes a la Alcaldia Municipal de Monteria, con requisitos de estudio en
areas deconocimiento, en sus campos, disciplinas o profesiones esenciales, conforme con lo
establecidopor el Sistema Nacional de Informaciéon de la Educacion Superior del Ministerio de

EducacionNacional.
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Que mediante el Decreto 0013 del 18 de enero del 2019, por el cual se modifica, adecua y
adopta el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para los empleos de
la Planta de Personal de la Administracion Central del Municipio de Monteria; que dentro del
manual se preveen los requisitos de formaciéon académica de acuerdo a los nucleos basicos o
areas del conocimiento definidos en el Sistema Nacional de Informacion de la Educacion
Superior- SNIES conforme al Decreto 2484 de 2014.

Que mediante decreto 0147 del 23 de Mayo de 2019, se realizé una modificaciones Manual de
Funciones y Competencias en los cargos asistenciales y técnicos.

Por lo anteriormente expuesto, se
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Ajustar lo requisitos de formacién Académica y experiencia de acuerdo
a los nucleos basicos o areas de conocimiento para el Manual de Funciones y de
Competencias Laborales segun decreto 0013 del 18 de enero del 2019 para los empleos de la
planta de personal de la Alcaldia Municipal de Monteria, correspondientes a los empleos del
nivel directivo, Secretario de Despacho, codigo 020, grado 01, Jefe Oficina Asesora de Prensa,
codigo 115,grado 01, Jefe Oficina Asesora Juridica, cédigo 115, grado 01 y Tesorero, codigo
201, grado 06, en los siguientes términos:

SECRETARIO GENERAL

. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo Profesional en disciplina académica de uno
de los siguientes nucleos basicos del
conocimiento: Ciencias politicas y relaciones
internacionales, Derecho y afines, psicologia o
Economia, Administracién, Contaduria, o]
Ingenieria Administrativa y afines, o Ingenieria
industrial y afines, Ingeniera civil y afines o
SHUCRRON. profesional.
Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacién en areas afines con las funciones
del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por la
ley.
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I. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Titulo Profesional en disciplina académica de uno
de los siguientes nucleos basicos del
conocimiento:  Ciencias politicas, relaciones
internacionales, Derecho y afines, Psicologia,
Sociologia, Trabajo social y afines, o Educacion, o
Economia, = Administracion,  Contaduria o
Ingenieria administrativas y afines, o Ingenieria
industrial y afines.’

Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacion en areas afines con las funciones
del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por la
ley.

Veinticuatro
profesional.

(24) meses de experiencia

SECRETARIO DE HACIENDA

I. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Titulo Profesional en disciplina académica de
uno de los siguientes nucleos basicos del
conocimiento: Economia, Administracién
Contaduria y Afines, o Ingenieria administrativa
y Afines, o Ingenieria industrial y afines o
Derecho y a fines.

Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacion en areas afines con las
funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por
la ley.

Veinticuatro
profesional.

(24) meses de experiencia

Grobierno dfe [

Calle 27 No.3-16 / 7910720 / Monteria, Cordoba
www.monteria.gov.co



|

Alcaldia de

e

Monteria

Despacho del Alcalde

SECRETARIO DE PLANEACION

I. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Titulo Profesional en disciplina académica de
uno de los siguientes nucleos basicos del
conocimiento: Economia, Administracion,
Contaduria y afines o Ingenieria administrativa y
afines, o Ingenieria civil y afines, o Ingenieria
industrial y afines, o Arquitectura, Urbanismo y
afines o Derecho y afines.

Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacion en areas afines con las funciones
del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por la
ley.

Veinticuatro (24) meses de experiencia
profesional.

SECRETARIO DE INFRAESTRUCTURA

. REQUISITOS DE FORMACION

ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Titulo Profesional en disciplina académica de uno
de los siguientes nucleos basicos  del
conocimiento:  Ingenieria civi y a fines,
Arquitectura, Urbanismo y afines, Ingenieria
Industrial y afines, Ingenieria eléctrica y afines,
Ingenieria mecanica y afines, Ingenieria ambiental,
Sanitaria y afines o Administracion, Contaduria y
Economia.

Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacion en areas afines con las funciones
del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por la
ley.

Veinticuatro (24) meses de experiencia
profesional.
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SECRETARIO DE SALUD

I. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Titulo Profesional en disciplina académica de
uno de los siguientes nucleos basicos del
conocimiento: Bacteriologia, enfermeria,
Medicina, Nutricion y Dietética, Odontologia,
Optometria, Salud publica o Derecho y afines,
0 Psicologia, Sociologia, Trabajo social y
afines o Economia, Administracion,
Contaduria o Ingenieria Biomédica y afines,
Ingenieria industrial y afines, Ingenieria
administrativa y afines, Ingenieria quimica y
afines o Biologia, Microbiologia y afines.

Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacion en areas afines con las
funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por
la ley.

Veinticuatro
profesional.

(24) meses de experiencia

SECRETARIO DE EDUCACION

I. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Titulo Profesional en disciplina académica de
uno de los siguientes nlcleos basicos o areas
de conocimiento: Ciencias de la Educacién, o
Derecho y a fines, Psicologia, o Ciencias
politicas, Relaciones internacionales, o
Sociologia, Trabajo social y afines, o
Economia, Administracién, Contaduria o
Ingenieria administrativa y afines, Ingenieria
Industrial y a fines.

Veinticuatro
profesional.

(24) meses de experiencia
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Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacion en areas afines con las
funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por
la ley.

SECRETARIO DE TRANSITO

I REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Titulo Profesional en disciplina académica de uno
de los siguientes nlcleos basicos o areas de
conocimiento: Derecho y afines, Ciencias politicas
y relaciones internacionales, Psicologia,
Sociologia, Trabajo social y afines, o Economia,
Administracion Contaduria y Afines, o Ingenieria,
Arquitectura, Urbanismo y afines, Ingenieria
administrativa y afines, Ingenieria ambiental y
afines, Ingenieria civil y afines, Ingenieria eléctrica
y afines, Ingenieria mecanica y afines.

Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacion en areas afines con las funciones
del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por la
ley.

Veinticuatro (24) meses de experiencia
profesional.

ASESOR JURIDICO

I. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Titulo Profesional en disciplina académica de
uno de los siguientes nucleos basicos o areas
de conocimiento: Derecho y a fines.

Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacion en areas afines con las
funciones del empleo.

Veinticuatro  (24) meses de experiencia
profesional.

Gobiero de (a

Calle27 No.3-16 / 7910720 / Monteria, Cérdoba
www.monteria.gov.co




Alcaldia de Monteria

Despacho del Alcalde

Tarjeta profesional en los casos requeridos por
la ley.

OFICINA ASESOR DE PRENSA

I. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Titulo Profesional en disciplina académica de
uno de los siguientes nucleos basicos o Areas
de conocimiento: Comunicacién  social,
Periodismo y afines o Disefio, Publicidad y
afines o Artes Plasticas, Visuales y afines o
Ciencias Politicas y Relaciones Internacionales
y afines 0 Ingenieria electrénica,
Telecomunicaciones y afines.

Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacion en areas afines con las
funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por
la ley.

Veinticuatro
profesional.

(24) meses de experiencia

SECRETARIA DE HACIENDA: TESORERIA

I. REQUISITOS DE FORMACION A

CADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Titulo Profesional en disciplina académica de
uno de los siguientes nucleos basicos o areas
de conocimiento: Economia, Administracion,
Contaduria y afines, o Ingenieria administrativa
y afines, Ingenieria industrial y afines.

Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacion en 4dreas afines con las
funciones del empleo.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por
la ley.

Veinticuatro
profesional.

(24) meses de experiencia
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PARAGRAFO: los secretarios de despacho de la Alcaldia Municipal de Monteria pertenecen al
nivel jerarquico directivo, por lo cual comparten la naturaleza general de sus funciones descritas
en el Numeral 4.1, Articulo 4° del Decreto 785 de 2005, por lo que comprenden funciones de
Direccion General, de formulacién de politicas institucionales y de adopcion de planes, programas
Yy proyectos.

ARTICULO SEGUNDO. EQUIVALENCIAS ENTRE ESTUDIO Y EXPERIENCIA. Equivalencias
entre estudios y experiencia. Las autoridades territoriales competentes, al establecer el manual
especifico de funciones y de requisitos, no podran disminuir los requisitos minimos de estudios y
de experiencia, ni exceder los maximos sefialados para cada nivel Jerarquico. Sin embargo, de
acuerdo con la jerarquia, las funciones, las competencias y las responsabilidades de cada empleo,
podran prever la aplicacién de las siguientes equivalencias:

Para los empleos pertenecientes a los niveles Directivo, Asesor y Profesional:

El titulo de posgrado en la modalidad de especializacién por: Dos (2) afios de experiencia
profesional y viceversa, siempre que se acredite el titulo profesional, o titulo profesional adicional
al exigido en el requisito del respectivo empleo, siempre y cuando dicha formacién adicional sea
afin con las funciones del cargo, o terminacion y aprobacién de estudios profesionales adicionales
al titulo profesional exigido en el requisito del respectivo empleo, siempre y cuando dicha
formacién adicional sea afin con las funciones del cargo, y un (1) afio de experiencia profesional.

Conforme a las disposiciones citadas cuando para el ejercicio de un determinado empleo se exija
segun el manual de funciones y de competencias laborales el acreditar el titulo profesional y titulo
de posgrado, resulta imperioso acreditar los titulos en estas areas de formacién.

ARTICULO TERCERO. Los requisitos generales de Estudio y Experiencia, contenidos en el
articulo primero del presente Decreto, se entenderan incorporados directamente al Manual
Especifico de Funciones y Competencias Laborales de la Alcaldia Municipal de Monteria.

ARTICULO CUARTO. VIGENCIA. E| presente Decreto rige a partir de la fecha de su
expedicion, modifica en lo pertinente al Decreto 0230 de 2015 y demas disposiciones contintian
vigentes.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Monteria, a los doce (12) dias del mes de junio de 2020.

* B M ®\‘ ;
CARLOS ALBERTO ORDOSGOQITIA SANIM

Alcalde de Monteria
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